
งานท่ีให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย    วันจันทรถึ์งวันศุกร ์
โทรศัพท์๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓ต้ังแต่เวลา๐๘.๓๐น. –  ๑๖.๓๐น.  
โทรสาร๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓ 
 

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
๑. จดทะเบียนพาณชิย์ (ตั้งใหม่)  
ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน๓๐วนันับต้ังแต่วันเริ่มประกอบ
พาณิชย์กิจ 
๒. จดทะเบียนแก้ไขเปลีย่นแปลงรายการ 
ถ้าผู้ประกอบพาณิชย์กิจมกีารเปล่ียนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตามรายการข้างล่างนี้ผู้
ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงภายใน๓๐วันนับต้ังแต่วันที่มีการ
เปล่ียนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไว้เดิม 
 

รายการท่ีต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้ 
๑. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพ่ิมใหม่ 
๒. เปล่ียนช่ือท่ีใช้ในการประกอบกิจการ 
๓. ย้ายสานักงานใหญ ่
๔. เปล่ียนผู้จัดการ 
๕. เจ้าของหรือผู้จัดการยา้ยท่ีอยู ่
๖. เพ่ิมหรือลดเงินทุน 
๗. ย้ายเลิกหรือเพ่ิมสาขาโรงเก็บสินค้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
๘. รายการอ่ืนๆเช่นเจ้าของหรือผู้จัดการเปล่ียนช่ือตัวหรือชื่อสกุลเป็นต้น 
๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิย์กิจ 



ในกรณีที่มีผู้ประกอบพาณิชย์กิจเลิกประกอบกิจการผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบกิจการภายใน๓๐วันนับต้ังแต่วันเลิกประกอบพาณิชย์กิจ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
๑. กรอกแบบฟอร์มคําขอจดทะเบียนต่างๆใช้เวลา๓นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียนใช้เวลา ๑นาที 
๓. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ใช้เวลา๒นาที 
๔. ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย์ใช้เวลา๑นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ )  
๑. สาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสาเนาอย่างละ 1 ฉบับ

หรือ 
๒. หนังสือมอบอํานาจ ( กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอากร

แสตมป์ 10 บาท 
๓. พร้อมสาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รับ

มอบอํานาจอย่างละ 1 ฉบับ 
๔. สาเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี ( กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง ) ( ถ้ามี ) 

พร้อมสาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยนิยอมให้ใช้สถานท่ี 1 
ฉบับ 

กรณีจดเปลีย่นแปลงทะเบียนพาณิชย์ 
๑. ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย ์( ตัวจรงิ ) หรือ 
๒. เอกสารการแจ้งความ ( กรณีใบสําคัญสูญหาย ) 
๓. สาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสาเนาอย่างละ 1 ฉบับ
หรือ 
๔. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 
10 บาทพร้อมสาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจอย่างละ 1 ฉบับ 



เอกสารกรณกีารเปล่ียนแปลงต่างๆดังนี้กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ -สกุลกรอกเอกสารขอ (แบบทพ.มี
เอกสารเพ่ิมเติมที่ต้องยื่น) 
- สําเนาเอกสารแสดงการเปล่ียนช่ือ -สกุลกรณีเปล่ียนแปลงชื่อ( ชื่อร้าน ) กรอกเอกสารคาํขอ ( 
แบบทพ. ) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
กรณีเปล่ียนแปลงชนิดแห่งพาณิชย์กจิ ( วัตถุประสงค์ของร้าน )  
- กรอกเอกสารคาขอไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติมกรณีเปล่ียนแปลงจานวนเงินทนุที่นามาใช้ในการ
ประกอบพาณิชย์กิจเป็นประจํา( เงินหมุนเวียนต่อเดือน )  
- กรอกเอกสารคําขอไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติมกรณีเปล่ียนแปลงท่ีต้ังสานักงานแห่งใหญ่( ที่ต้ัง
ร้าน ) หรือเพ่ิมสาขากรอกเอกสารคําขอมีเอกสารเพ่ิมเติม 
- สาเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี( กรณีไม่ใชบ้่านของตนเอง ) ( ถ้ามี ) พร้อม
สาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีอย่าง
ละ 1 ฉบับกรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์กรอกเอกสารคําขอพร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจด
ทะเบียนพาณิชย์ได้แก่ 
๑. ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย ์( ตัวจรงิ ) หรือ 
๒. เอกสารการแจ้งความ ( กรณีใบสําคัญใบทะเบียนสูญหาย )  
๓. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองสําเนาอย่างละ 1 ฉบับ
หรือ 
๔. หนังสือมอบอํานาจ ( กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอากร
แสตมป์ 10 บาทพร้อมสาเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบ
อํานาจและผู้รับมอบอํานาจอย่างละ 1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
๑. จดทะเบียนต้ังใหม่จานวน 50 บาท 
๒. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจานวน 20 บาท 
๓. จดทะเบียนยกเลิกจานวน 20 บาท 
๔. ขอตรวจค้นเอกสารจานวน 20 บาท 
๕. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์จานวน 30 บาท 
๖. ขอคัดสาเนาเอกสารจานวน 30 บาท 
 



การรับเรื่องรอ้งเรียน 
ถ้าการให้บรกิารไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การ

บริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย  โทรศัพท์๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓  หรือเว็ปไซต์
http://www.kratumrai.go.th 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

- ไม่มี ‐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานท่ีให้บริการ  การจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ 

ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
ระยะเวลาเปดิให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์ต้ังแต่เวลา๐๘.๓๐น.–๑๖.๓๐น. 
 

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
ประชาชนจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยต้องยื่นคําขอการเขียนคําขอควรเขียน

ให้ถูกต้องครบถ้วนในรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมูลและรายละเอียดเกี่ยวกบัข้อมูลที่ขอให้
ชัดเจน 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

๑. ยื่นคําร้องพร้อมหลักฐานใช้เวลา    ๒นาที 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานใช้เวลา  ๒นาที 
๓. เสนอให้ผู้บริหารอนุมัติใช้เวลา    ๒นาที 
 

กรณีสํารวจภาษีใหม่ 
๑. ยื่นแบบภ.บ.ท.๕พร้อมหลักฐานใช้เวลา๒นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมคํานวณภาษีใช้เวลา๒นาที 
๓. ออกใบเสร็จรับเงินใช้เวลา๑นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (กรณยีื่นปกติ)  
๒. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดินเช่นสาเนาโฉนดที่ดินน.ส.3 สาเนาภบท.๕ 
๓. สาเนาบัตรประชาชนสาเนาทะเบียนบ้าน (รายใหม่)  

ค่าธรรมเนียม 
๑. อัตราภาษีบํารุงท้องท่ีกําหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่แบ่งเป็น 34 
อัตรา 



๒. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาทให้เสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 
บาทแรกเสียภาษี 70 บาท 
๓. ส่วนท่ีเกิน 30,000 บาทเสียภาษี 10,000 บาทต่อ 25 บาท 
๔. ประกอบกสิกรรมประเภทไม้ล้มลุก 
- เสียกึ่งอัตรา 
- ด้วยตนเองไม่เกินไร่ละ 5 บาท 
- ที่ดินว่างเปล่าเสียเพ่ิม 1 เท่า 
 

การรับเรื่องรอ้งเรียน 
ถ้าการให้บรกิารไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การ
บริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย   
โทรศัพท์๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓ หรือเวปไซต์http://www.kratumrai.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

- ไม่มี– 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานท่ีให้บริการ  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ 
ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
ระยะเวลาเปดิให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์ต้ังแต่เวลา๐๘.๓๐น.–๑๖.๓๐น. 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ประชาชนจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยต้องยื่นคําขอการเขียนคําขอควรเขียนให้
ถูกต้องครบถ้วนในรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมูลและรายละเอยีดเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้ชัดเจน 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
๑. เป็นผู้รับประเมินรายเก่า (หมายถึงได้ชาระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินของปีก่อนแล้ว) 
๒. ผู้รับประเมินมายื่นแบบด้วยตนเองหรือมอบอํานาจ 
๓. ไม่มีการเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์จากปีก่อน 
 

กรณีชาระภาษีประจําป ี(รายเก่า)  
๑. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดินยื่นแบบภ.ร.ด. ๒พร้อมหลักฐานใช้เวลา๒นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมลูเพ่ิมเติมใช้เวลา๒นาที 
๓. ออกใบเสร็จรับเงินใช้เวลา๑นาที 
 

กรณีสํารวจภาษีใหม่ 
๑. ยื่นแบบประเมินภาษีใช้เวลา๒นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมคํานวณภาษีใช้เวลา๒นาที 
๓. ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ใช้เวลา๒นาที 
๔. ออกใบเสร็จรับเงินใช้เวลา๑นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



กรณีโรงเรือนรายเกา่ให้ยืน่แบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสร็จรับเงินการ
เสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)  

กรณีโรงเรือนรายใหม่ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างที่ยังไม่เคยยื่นแบบ
แจ้งรายการเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดินมาก่อนยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษีภายในเดือน
กุมภาพันธ์ของปีถัดจากปีที่ได้มีการใช้ประโยชน์ในโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างน้ันโดยยื่นแบบแจ้ง
รายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้ 
-สาเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน 
-สาเนาหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมส่ิงปลูกสรา้ง 
-หลักฐานการเปิดดาเนินกิจการเช่นหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์หนังสือรับรองการจด

ทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท 
-ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
-สัญญาเช่าบ้าน 
-หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์)  
 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษีให้เสียในอัตรารอ้ยละ๑๒.๕ของค่ารายปี 
 

การรับเรื่องรอ้งเรียน 
ถ้าการให้บรกิารไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การ

บริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย   
โทรศัพท์๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓ หรือเวปไซต์http://www.kratumrai.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

- ไม่มี ‐ 

 
 
 

 



งานท่ีให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ 
ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย 
ระยะเวลาเปดิให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์ต้ังแต่เวลา๐๘.๓๐น.–๑๖.๓๐น. 
 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

๑. ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายแจ้งขนาดและยื่นภาพถ่ายหรือภาพสเก็ตของป้าย
และแผนผังบริเวณที่ติดต้ังป้ายน้ันมาพร้อมกับคาขออนุญาตติดต้ังป้ายหรือแบบแสดงรายการภาษีป้าย
แล้วแต่กรณีเพ่ือประโยชน์ในการสํารวจตรวจสอบ 

๒. ในการติดต้ังป้ายต้องไม่มีลักษณะที่จะเป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและ
บริเวณที่ไม่อนุญาตให้ติดต้ังป้ายได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรยี์สะพาน
สะพานลอยคนเดินข้ามถนนเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนสาธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซ่ึงอยู่ในท่ี
สาธารณะ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

กรณีสํารวจภาษี (รายใหม่ )  
๑. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)พร้อมเอกสารประกอบใช้เวลา

๒นาที 
๒. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการตรวจเอกสาร/หลักฐานและดาเนินการประเมนิภาษี

ใช้เวลา๒นาที 
๓. ออกใบแสดงรายการประเมินใช้เวลา๒นาที 
๔. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายชาระเงินและรับใบเสร็จรบัเงิน (ภ.ป.7) ใช้เวลา๑นาที 
กรณีการชําระภาษี (รายเก่า)  
๑. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใช้เวลา๒นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมคํานวณภาษีใช้เวลา๒นาที 
๓. ออกใบเสร็จรับเงินใช้เวลา๑นาที 
 



กรณีโรงเรือนรายเกา่ให้ยืน่แบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสร็จรับเงินการ
เสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)  

กรณีโรงเรือนรายใหม่ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างที่ยังไม่เคยยื่นแบบ
แจ้งรายการเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดินมาก่อนยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษีภายในเดือน
กุมภาพันธ์ของปีถัดจากปีที่ได้มีการใช้ประโยชน์ในโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างน้ันโดยยื่นแบบแจ้ง
รายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้ 
-สาเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน 
-สาเนาหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง 
-หลักฐานการเปิดดาเนินกิจการเช่นหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท 
-ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
-สัญญาเช่าบ้าน 
-หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์)   
 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษีให้เสียในอัตรารอ้ยละ๑๒.๕ของค่ารายปี 
 

การรับเรื่องรอ้งเรียน 
ถ้าการให้บรกิารไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่

องค์การบริหารส่วนตําบลกระทุ่มราย   
โทรศัพท์๐๔๔ ๗๕๖  ๒๕๓ หรือเว็ปไซต์http://www.kratumrai.go.th 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

- ไม่มี ‐ 

 
 


